A Remetekertvdrosi Altalanos Iskola Szervezeti és Miikodési Szabalyzatdnak

2. szamu melléklete

Konyvtarhaszndlati szabalyzat

Altaldnos szabdlyok
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A konyvtar szolgaltaté helyiségeibe taskat, kabatot bevinni tilos, azokat a konyvtar
eléterében talalhaté ruhafogason lehet elhelyezni. Kivételes esetben, a csoportos
latogatasok soran, a tanulok kabatjukat, taskajukat a konyvtarban erre a célra
rendszeresitett helyen (fogason, taskatarton) helyezik el.

A magaval hozott dokumentumokat belépéskor és tavozaskor bemutatja a
kolcsonzdpultnal.

A konyvtar tereiben az étkezés, alkohol- és a drogfogyasztas, a dohanyzas tilos.

A konyvtar hasznéaléi semmilyen mdédon nem zavarhatjdk mas konyvtarhasznalok
nyugalmat, a kulturalt viselkedés altalanosan szokasos normait kell kovetni.

A konyvtarat latogatni €s hasznalni kizardlag a nyitvatartdsi idében lehet.

A konyvtar nyitvatartasi idejében nem folyhat olyan tevékenység, amely a konyvtar
rendeltetésszerti miikodését akadalyozna.

A konyvtar hasznaléi javaslatot tehetnek a Konyvtarhasznalati szabalyzat
modositasara.

Konyvtari tagsag, beiratkozds

A konyvtar tagjai a beiratkozott konyvtarhasznalok: a konyvtar szolgaltatdsait igénybe vevo
természetes személyek. A szolgaltatasok igénybevétele beiratkozashoz kotott. A beiratkozas
didkigazolvany illetve személyi igazolvany és lakcimkartya bemutatasaval, ennek hidnyaban a
gondviseld személyi igazolvanyanak ¢és lakcimkartydjanak bemutatdsaval, személyesen
lehetséges a konyvtar nyitvatartasi idejében. A beiratkozas ingyenes, egy tanévre szol.

A kényvtarba beiratkozhatnak:

Az iskolaban tanul6 diakok
Az iskolaban alkalmazott pedagogusok
Az iskola miikodését segité munkatarsak

A beiratkozashoz sziikséges adatok

név, sziiletési csaladi és utonév;

anyja sziiletési csaladi és utoneve;

sziiletési hely és 1d0;

allando lakcim, tartdzkodasi vagy levelezési cim;

a személyi igazolvany- /didkigazolvany /egyéb azonositashoz sziikséges okiratszam

A konyvtar a hasznalok adatait a torvényi eldirdsoknak megfelelden kezeli.

A beiratkozott vagy a regisztralt konyvtarhasznal6 a konyvtarhasznalati szabalyzatban
leirtakat magara nézve kotelezéen elfogadja.



Nyitvatartdsi rend:

Hétfo 10:00 — 15:00
Kedd 10:00 — 15:00

Szerda 10:00 — 14:00
Csiitortok 10:00 — 15:00
Péntek 10:00 — 13:00

Szolgdltatisok

e a konyvtar gylijteményének, tajékoztatod €s technikai eszkozeinek egyéni €s csoportos

helyben haszndlata,

az e célra rendelt konyvtari dokumentumok kolcsonzése,

egyszeri hosszabbitas (kivéve: tankonyvek)

masolasi lehetdséget biztosit

konyvtarkozi kolesonzés, az esetlegesen felmertiil6 koltségeket a felhasznald vallalja

a helyi pedagdgiai programban megtervezett konyvtarhasznalati 6rdk megtartasa,

kozremiikddés a konyvtarra épiild szakorak el6készitésében és megtartasaban,

olvasodszolgalat, tajékoztatd szolgalat, irodalomkutatas,

o felkérés esetén a tanordn kiviili foglalkozasok (szakkor, tehetséggondozas,
felzark6ztatod stb.) szervezésében, megtartasdban vald részvétel,

e szamitdgép- ¢és internethasznalat biztositasa,

e részvétel a konyvtarak kozotti dokumentum- és informacidcserében

e atartds tankonyvek nyilvantartasa, klcsonzése,

Szolgaltatasok igénybevételének feltételei

1) Beiratkozashoz kotott:
a) Dokumentumok kolcsonzése
b) Konyvtarkozi kolesonzés kezdeményezése
C) Szamitogép- és internethasznalat
d) Eléjegyzés
2) A szamitogép hasznalata a mindenkori ,, Szamitégép-hasznalati rend” betartdsahoz
kotott
3) A konyvtari szolgaltatasok igénybevétele dijtalan
4) Masolas, nyomtatds: a konyvtar csak a tanuldsi/tanitasi folyamatot segitd
dokumentumokat nyomtathatja Ki/készithet masolatot a szerzéi jog szabalyainak
figyelembevételével.



5) Kolcsonzés:
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Nem kolcsondzhet a konyvtarhasznald, ha a konyvtarnak barmilyen cimen
tartozik.

A konyvtarbdl csak azok a dokumentumok kolcsondzhetéek, amelyek
nincsenek helyben hasznalatra kijelolve.

A kolcsonzott konyvtari dokumentumok és eszk6zok allapotat a visszavételkor
a konyvtar ellendrzi.

A konyvtari tulajdon elvesztése vagy megrongalodasa esetén az érintett
konyvtarhasznalo koteles a beszerzési ellenértéket csekken kifizetni, vagy mas
elére egyeztetett uton a konyvtarat karpotolni. A tartoés tankdnyvek esetében az
iskolai konyvtar tovabbi feltételeket szabhat, melyeket a tankonyvek
atvételekor ismertet a konyvtarhasznaloval, illetve annak gondviseldjével.

A tartos tankonyveket az iskolai konyvtar els6sorban a 23/2004. (VIIIL. 27.)
OM rendeletben meghatarozott normativ kedvezményre jogosult didkok
szamara tartja fent, ezért az indokolatlan tankdnyvkolcsonzési kéréseket a
konyvtar megtagadhatja.

Ko6lcsondzhetd dokumentumok darabszdma az iskolaban dolgoz6 pedagogusok
szamara korlatlan, a diakok és mas iskolai munkatarsak szdmara maximum 7
db — nem szamitva a tartoés tankonyveket. Ennél tobb dokumentum illetve a
helyben haszndlhatd informécidhordozok kolesonzését a konyvtaros tanar
indokolt esetben engedélyezheti.

A kolcsonzési hataridé harom hét. Meghosszabbitasara dokumentumonként
Osszesen egyszer van lehetdség — a tankonyvek és az eldjegyzett
dokumentumok kivételével —személyesen, telefonon vagy e-mailben.

A kolesonzott dokumentumokat a konyvtarhaszndlo koteles az iskolai konyvtar
szdmara visszaszolgaltatni a kolcsonzési id6 lejartakor, illetéleg az adott tanév
utols6 tanitdsi napjdnak kozeledtével meghatirozott datumra. A konyvtar
minden tanév végén feliratokkal hozza nyilvanossagra a dokumentumok
visszaszolgaltatdsdnak €s a nyari zarva tartds megkezdésének datumat.

A tartés tankonyvek kolcsonzési hataridejét az iskolai tankonyvellatas rendje
tartalmazza, melyet minden év december 15-¢ig az iskola igazgatdja hataroz
meg, s errdl a sziilét, gondviseldt, illetve a nagykort cselekvoképes tanulot
tajékoztatja.

Ha a kolesonzd didk a dokumentumokat a lejarat idejére nem hozza vissza,
akkor a konyvtar a tanuld osztalyfdnokéhez fordulhat. Amennyiben a tanuld
haromszori figyelmeztetés utan sem tesz eleget kotelességeinek, a legkdzelebbi
felszolitast a gondviseld kapja. Ezen tilmenden az iskolai konyvtar a birosagi
végrehajtasrol szolo jogszabalyok szerint jar el. A mindenkori birosagi eljarasi
dij és az értesitési koltség is a konyvtarhasznalot (a gondvisel6t) terheli.



